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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном режиме в муниципальном автономном общеобразовательном

учреждении <СОШ j\Ъ 18> г. Улан-Удэ
Обrцие положения.

1.1. Настоящее Положение о пропускном режиме (далее Положение) разработано в с
соответствии с Фелеральным законом NЬ 2]З-03 кОб образовании в Российской

Федерации> от 29.12.20\2 г., с целью организации системной работы по обеспечению
обIцественной безопасности в здании и на территории МАОУ (СОШ J\b 18) (.ra-ree -

учреждение). прелупреждение террористической, экстремистской деятепьности и .]р} гI,1х

противоправных деяний в отношении \,чащихся] педагогических и иньtк работнl,iков

учреждения.
I.2. Пропускной режим в учрежденiлlI - это порядок, устанавливаемый }чреж.]енлlе\{.
не противоречащий законодате.]1ьств\, Российской Федерации и обеспечиваеrtый

совокупностью мероприятий и прави-lI. I,1сключающих возможность бесконтро..lьного

входа (выхода) лиц в здание учреждения, въезда (выезда) транспортньD( среJств на

территорию учреждения. Пропускной режим в учреждении обеспечивается

установлением запрета на посещение учре;к-rеilия лицами, не являющимися учащимися и

работниками учреждения (ла:tее - посетитеrи) во время образовательного процесса, в

часы) предусмотренные расписанием занятиI"{ и режимом работы учреждения.
1.З. Ответственными за организацию и контроль пропускного режима в учреждении
являются:

а) лица, уполномоченные руководителе\{ } чре]кдения:

- дежурный администратор, дежyрньiй \ читель (07.30 - 18.50. в рабочие дни);
- дежурный вахтёр - в дневное вре\{я (08.00 - 20.00), и в дни каникул;
- сторож - в ночное время (20.00 - 08.00. е]кедневно), по субботам, по воскресеньяN{

и в праздничные дни;
б) Выполнение требований настояIцего По-lоя.ения обязательно дJu{ всех сотрудников,
постоянно или временно работаюIцIrх в }чре,кJении, учащихся и их родителей, всех

юридических и физических лиц. ос\,шеств-lяюшIлх свою деятельность или находящихся по

другим причинам на территории \-чре;4JенIlя.

|.4. Сотрулники МАОУ <.СОШ -\ 18,,. \чащиеся и их родители должны быть
ознакомлены с настоящи\t Пo--to,T,eHliert, В це.]ях ознакомления посетителей МАоУ
кСОШ NЪ 18) с проп} скньп{ peБII\lo\I настоящее Положение размеlцается на

информационном стенде в \o.-l.]e ]lеFвt-\гL] этаjка здания МАОУ кСОШ JФ 18> и на

офичиашьном Интернет-саI"1те шкt1,1ы.

1.5. Ответственные .lI1ца зз прlrп\ c_{HriI"{ ред.и\,I школы действуют согласно инструкции,

} тверж.lенной директоро\I LIIкtl.lы.

2. Организачия проп\ скног1-1 ре;ё,..),1; в з]ании учреждения.
].1. В целях контро_lя B\of : i tsь_\L._]а ) посетителей ведется журнал регистрациIr
посетителей. Журна;r регIiстрацj:I. :aaет]lте--lей заводится в начале учебного года (i
сентября) и ведется до начаlа ноЕtrгс l чеtiнtlгt-l гоrа (З 1 августа следующего года).

,lКl"рнаr.]олжен быть прош]Iт. r--.f;Iiil-ы в не}{ пронумерованы. На первой странице
/\\'РНаlа.]е-rIаеТСЯ ЗаПИСЬ О ДаТе еГ0 ]:Зеf,еНilЯ.

Заllена. изъятие страниц из журнLла :е_;iсгрецIII{ посетителей запрещены.



2.1.1 Журнал ведется: дежурным вахтером;

2.2, Пропускной режим для учаIцихся.
2.2,Т. Вход учащихся в r{реждение на учебные занятия осуIцествляется без записи в

журнztле регистрации посетителей.

1 смена - с 07.30 до 1З.20 и 2 смена - с 13.00 до 18.50.

2.2.2. Учаtциеся дежурного класса допускаются в здание школы с 07 часов 30 минУт. С

01 сентября 2020 г. по 31 декабря 2020 г, учащиеся входят в здание школы согласно

приказа директора Jlb 88 - д от 25.08.2020 г.

Пропуск учащихся 2 смены в учебный корпус начинается с 13.00.

2.2,З. Учащиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 10 минут до начirла учебных
занятий. Учащиеся пришедшие после 08.00. 1 смены и после 13.30 второй смены

считаются опоздавшими.
2,2,4, в случае опоздания, без уважительной причины, учащиеся проттускаются с

р€Lзрешения дежурного администратора или классного руководителя, опоздавший ученик

должен быть допуIцен на урок.
2.2.5. Во время образовательного процесса ученикам не разрешается выходить из ЗдаНия

школы. ВыхоД учащихся иЗ здания учреждения, до окончания учебных занятий,

разрешается только на основании личного разрешения классного руководителя, врача или

представителя администрации, а также на осЕовании письменного заявления родителей

учащегося.
2.2.5. Категорически запреtцается отпускать учащихся с уроков без раЗрешеНИЯ

дежурного администратора, удалять учащихся с урока.
2.2,6. Выход учащихся из здания учреждения в учебных целях (учебные ЗаняТия ПО

физкультуре, технологии, биологии и др.), на экскурсии или другие мероПрияТИЯ

осуществляется только в сопровождении сотрудника учреждения, ответственного За

данное мероприятие.

2.2.7. Во внеурочное время для посещения дополнитеJ{ьньIх занятий или внеУРочных

мероприятий учащиеся tтропускаются в учреждение по списку, составленному

руководителем дополнительньIх занятий (руководителем внеурочных МерОПРИЯТИЙ) В

соответствии с расписанием внеурочных занятий или мероприятий.

2,2.8. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятиЙ,

утвержденному руководителем учреждения.
2.2.9. В случае систематического нарушения пропускного режима или правил поведения

учаtциеся могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности,

2.3. Пропускной режим для работников учреждения.
2.З.|. Вход работников у{реждения осупдествляется по записи в журна,IIе регистрации
прибытия и убытия работников.
2.З.2. Педагогическим работникам рекомендовано прибывать не позднее, чеМ за 15

минут до начала учебных занятий.

2.З.3. Пребывание учеников, учителей, сотрудников школы, родителеЙ в здании шIкоЛы

после 21 - 00 требует письменного разрешения директора.

2.З.4. В нерабочее время, праздничные и выходные дни образовательное учрежДение
имеют право посещать директор школы и его заместители. остальные преподаватели

пиIIIут служебную записку с указанием времени работы, которая подписывается

директором школы.



2,З,5. Пр" проведении в выходные и праздничные дни родительских собраниЙ,

праздничных и других мероприятий классные руководители, учителя согласовываюТ

время прихода в школу с директором (пишут служебную записку, в которую вносяТСя

списки посетителей). При входе в школу педагоги передают вахтерам списки посетителеЙ,

заверенные печатью и подписью руководителя образовательного учреждения.
2.З.6, Без личного разрешения директора или письменного разрешения заместителя

директора запреlцается внос в школу и вынос из школы крупногабаритного школьноГО

имущества.
2.4. Пропускной режим для посетителей учреждения.
2.4.|. Посетители _ это все лица, не являющиеся учащимися и сотрудниками

учреждения. К ним относятся: родители (законные rrредставители) учащихся, рабочИе
подрядньж организаций, работники вышестоящих организациЙ, участники оТКРЫТЫХ

мероприятий учреждения и др.

Посетители осуществляют вход в учреждение на основании паспорта или иноГо

документц удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителеЙ.

При наличии у посетителей ручной клади дежурный вахтер или сторож предлагает

добровольно предъявить содержимое ручной клади. В случае отказа посетитель не

допускается в учреждение. Хранение на вахте крупногабаритных предметов посетителеЙ

запрещено
2.4.2. Педагогические работники, члены администрации rryеждения обязаны заранее

предупредить ответственного за пропускной режЙм о времени запланированных встреЧ с

отдельными родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.

2.4.З. Не запланированные посещения учреждения родителями разрешаются после

окончания учебных занятий, а в экстренных случаях - во время перемены.

2.4.4, Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании учебных занятиЙ,

ожидают их около поста дежурного вахтера с января 202l г, Учащихся 1-ых классов

учителя принимают у родителей у входа в школу в течение первой четверти. С 1 сентября

2020 г. родители ожидают на улице у главного входа в здание школы.

2.4.5. Вход посетителей на классные собрания, открытые мероприятия учреждения
осущеOтвляетgя llo списку, составленному классным руководителем (работнИКОМ,

ответственным за открытое мероприятие) без регистрации данньIх в журнале учета
посетителей в присутствии классного руководителя (работника, ответственного за

открытое мероприятие) или лица, ответственного за пропускной режим.
2.4.6. При выполнении в учреждении строительных и ремонтньж работ вход рабочих В

учреждение осуtцествляется по списку, составленному подрядной организацией,

согласованному с руководителем учреждения, без записи в журнале учета регистрации
посетителей.
2.4.7. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по

служебной необходимости или с проверкой, пропускаются при предъявлении документа,

удостоверяющего личность, с уведомлением администрации r{реждения и записью в

кЖурнале учета посетителей>.

2.4,8. Группы лиц, посещаюIцих учреждение для проведения и r{астия в массовых

мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание

учреждения при предъявлении документa удостоверяюtцего личность по спискам
посетителей, согласованных и подписанных руководителем учреждения либо в

присутствии лица, ответственного за пропускной режим.



2.4.9. В здание школы не допускаются посетители осуIцествляюtцие рекламную и

торговую деятельность. На территории школы и в ее здании запрещаются любые торговые

операции.

2,41а. Представители СМИ допускаются в образовательное учреждение только с

разрешения директора школы.
2,4.11. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режиМа В

здании учреждения лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлителЬно

информирует руководителя учреждения и действует по его указаниям либо применяеТ

устройство тревожной сигна,чизации с целью вызова сотрудников вневедомственноЙ

охраны.
2.4.|2. В слr{ае возникновения конфликтньrх ситуациЙ, связанньIх с допУскОМ

посетителей в здание общеобразовательного учреждения, дежурный вахтер (дежУрныЙ

администратор или учитель) действует ilо указанию руководителя образоватеЛьнОГО

учреждени я или его заместителей.

2,5. Лицо, ответственное за пропускной режим, периодически осуществляеТ ОСМОТР

помещений улреждения на предмет вьuIвления посторонних и подозрительных ПреДметоВ.

3. Организация пропускного режима для автотранспорта на территории учреждения.
3.1. Контроль доступа автотранспорта на территорию учреждения осуществляюТ:

- дежурный вахтёр - в дневное время (08.00 .,20.00); - сторож - в ночное время (20.00 -

08.00).

З.2, Список автотранспорта, которому разрешен доступ на территорию учреждения,

утверя(дается приказом руководителя учреждения. Осмотр въезжающего автоТрансПОРТа

на территорию учреждения и груза не производится.

З.4. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запреш]ена.

Стоянка личного транспорта работников учреждения на территории учрежДения
осуществляется только с разрешения руководителя учреждения в специально отведенном

и оборудованном месте.

3.5. После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в ночное ВреМя

въезд автотранспорта на территорию учреждения осуrцествляется после согласования С

руководителем учреждения.
З.6. fiопуск без ограничений на территорию учреждения рчврешается автомобильноМУ

транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помоrци, пОЖаРНОЙ

охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администраЦиеЙ

учреждения.
З,]. Обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию учреждения беЗ

согJIасования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует руководителя

учреждения.


